南京软件研究院卓越工程师培养项目

学生考勤管理办法
为全面贯彻党的教育方针，维护南京软件研究院卓越工程师培养项目正常的教育教学秩序和生活秩序，树立团结、文明、求实、创新的校风，不断提高教育和教学质量，保障学生合法权益，促进学生全面发展，在《金陵科技学院学生学籍管理实施细则》的基础上，根据南京软件研究院卓越工程师培养项目教学要求，特制定本细则。

第一条  教学计划规定的课堂讲授、研讨、实训、答疑、交流、考试等教学活动，都要进行考勤，课程负责人根据课程特点确定学生出勤情况在本课程学生平时成绩中所占的比例。

第二条  学生因故不能参加的，应当事先请假。未请假、请假未准或超过假期而擅自不出勤者，按旷课处理。旷课超过10学时，退出南京软件研究院卓越工程师培养项目; 根据旷课时间多少、情节轻重及检查态度，依据《金陵科技学院学生纪律处分规定》给予批评教育，直至纪律处分。
第三条  各班班主任根据本细则的原则对学生进行考勤，对学生旷课等情况应当及时向南京软件研究院教学部反映，由教务秘书累计登录。

第四条  学生旷课时间，按课表规定的上课学时计算。

第五条  每周各班班主任填报学生考勤周报表报南京软件研究院教学部办公室；每月教学部汇总后向学生公布，同时将汇总情况报教务处、学生处。

第六条  学生请假应当履行书面请假手续。因病请假应当出具经校医务室认可的二级甲等以上医院证明。原则上不允许学生因事请假。因急病、急事未能及时请假者，应当持有关证明及时办理补假手续。

学生因病、事等原因请假，半天以内的，由班主任批准；半天以上一周以内的，由班主任签署意见报南京软件研究院分管副院长批准；超过一周的，由南京软件研究院院长签署意见报教务处批准备案。一学期累计事假不得超过20学时。

请假期满，请假学生应当及时向班主任、南京软件研究院分管副院长销假。需要续假时，其手续与请假手续相同。续假批准与否，由南京软件研究院教学部回复学生本人。

第七条  学生一学期请事假超过20学时者，须退出南京软件研究院卓越工程师培养项目。如平时学习成绩确实优良，成绩在80分以上，要求跟班学习，必须由本人申请，南京软件研究院院长签署意见，经教务处审核批准，可以继续跟班学习。

第八条  学生请病、事假的申请书、医院证明及有关负责人审批意见应当存南京软件研究院教学部办公室备查。
第九条  学校支持学生积极开展课外活动。学生课外活动不得影响学校正常的教育教学秩序和生活秩序。具体管理办法参照校内相关文件执行。
附    则

第十条  本细则适用于南京软件研究院卓越工程师培养项目班级学生。

第十一条  本细则自2014年9月1日起施行。其他有关文件规定与本细则不一致的，以本细则为准。

第十二条  本办法的解释权归南京软件研究院。

第十三条  在实施过程中，如遇未尽事宜，由南京软件研究院会同有关部门提出处理意见，报南京软件研究院理事会审定。
